中北大学招待、就餐报批清单
单位（章）：                                                                                   年   月    日

	事由
	
	就餐时间
	月   日（中、晚）餐

	招待、就餐类型
	□邀请校外人员来校    □工作餐          
□组织承办各类活动    □科研业务招待
	就餐地点
	

	参加人数
	
	就餐人数、标准
	人  ；    元∕人

	陪同就餐人数
	
	餐费
	

	住宿费
	
	交通费
	

	总金额
	

	单位

审批意见
	签字：  

年   月   日

	备注
	


注：1、本报批单用于审批和报账使用；

2、财务部门需根据本清单及所附相关资料办理报销手续；
3、各项实际支出费用不能高于本单所列费用。
附件1:








